
三峡大学纵向科研项目管理流程
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项目资助单位发布申请通知、项目指南

科学技术处发布申报通知

申请者完成《项目申请书》

学院科研办初审申
请书、遴选申请者，

是否通过？

申报终止

财务处审查经费预算

科学技术处审查申
请书、遴选申请者，
必要时交学术委   
员会评审

申报终止

   否

   否

     是

主管领导审核

    是

修
改
后
申
报

     是

报送项目申请材料至立项部门

项
目
申
请



项目立项部门发布立项通知

科学技术处公布项目立项名单

项目负责人提交项目任务书/计划书

学院科研办初
审，是否通过？

财务
处审
核经
费预
算

科学技术处审
查任务书，是
否通过？

     是

科学技
术处报
送项目
任务书
/计划
书

    是

修
改
后
提
交

项目负责人登录学校科研管理系统填报项目信息

项
目
立
项

    是

学院科研办审核，是否
通过

    否

科学技术处管理员及
领导审核，是否通过

项目经费到学校帐户后，项目负责人从学校科研管理系统打印
科研项目立项通知书（一式两份），并携带任务书/计划书至科

学技术处基础研究管理办公室审核签字

    否
    是

    是



项目经费到学校帐户后，项目负责人从学校科研管理系统打印科研项目立项通知书（一式两份），并携
带任务书/计划书至科学技术处基础研究管理办公室审核签字，再凭审核后的科研项目立项通知书、签

字盖章后的任务书/计划书等至财务处谭月锋会计（62060）处认领或开发票（若有）。

项目负责人拿立项通知书及发票（若有）至预
算科熊会计（62205）办理财务卡号。

项
目
经
费
认
领

经费认领并通过审核后，项目负责人可以使用经费。

财务卡号建立后的第二天（系统数据更新），项目负责人再登录科研管理系统认领经费，
流程见附件（三峡大学科研管理系统经费模块项目到账功能使用说明）。

请注意：对于国库预算经费，如湖北省科技厅科研项目（如自然科学基金）、省教育厅项目
（科研项目、团队）等经费（财务卡号以8开头），由财务处上帐，无需项目负责人认领。对
于从外单位拨款至学校帐户的纵向项目经费（如国家自然科学基金、开放基金等经费）（财
务卡号以12开头）需项目负责人按流程自行认领。



项目负责人按照要求提交中期/年度进展报告

学院科研办审核，
是否通过？

     是

    是

科学技术处向项目主管部门报送项目进展报告

项
目
进
展

科学技术处审核，
是否通过

修
改
填
报

     否

     否



项目实施期满，项目负责人按要求提交项目研究
报告及支撑材料，准备结题/验收

学院科研办审核，
是否通过？

     是

科学技术处向项目主管部门报送项目结题/验收材料

项
目
结
题

科学技术处审核，
是否通过

修
改
后
报
送

     否

     否

财务处审查经费决算

项目主管部门公布结题结果，项目负责人登录学校科研
管理系统录入项目结题信息，经学院科研办、科学技术
处基础研究管理办公室审核确认。

     是


